世行亚行项目投标保函资料清单
	被保证人提供的材料(复印件各2份)
	备 注

	1
	招标文件
	一式两份，须有招标公告、标底价、上下浮幅度、投标人须知前附表、专用条款等

	2
	营业执照、组织机构代码证、已年审的税务登记证（国税地税）（或三证合一）
	一式两份，须年检

	3
	资质证书
	一式两份，须是有效证书

	4
	经核实的近一年审计报告
	一式两份，年度报表须经审计，且有完整审计意见、附注，未提供意见、附注的不受理

	5
	
	

	6
	公司章程及修正案
	一式两份，要求有股东签名, 有变更需有修正案

	7
	征信报告及其查询材料
	须提供征信查询授权函

	8
	出具分离式保函承诺书1份（被保证人签字盖章）
	须有签字样本

	9
	法定代表人证明书（原件）、身份证复印件及签（名）章样本
	一式两份

	10
	法人代表授权委托书（原件）、代理人身份证复印件及签（名）章样本
	一式两份

	11
	
	

	12
	与公司签署各类委托合同
	分离式保函协议书，至少一式三份（务必视频签字或拍面签照片发给公司风控人员核实）


	13
	公章核对资料（公章备案证明/备案章程/银行印鉴卡/过往合同等）
	

	14
	反担保（个人反担保、企业反担保）
	根据实际审核情况，按风控要求并按反担保所需资料清单提供（务必视频签字或拍面签照片发给公司风控人员核实）




注：1.以上所有复印件均需加盖被保证人公章、骑缝章，并按顺序排放、装订；
2.凡是世行、亚行项目投标报建行投标的被保证人，必须有与担保公司签署相关委托协议，并按资料清单要求提供资料；
3.若风控要求补充其他资料或提供反担保的须按风控要求；
4.资料原件须在报银行前送达银行方可办理。（以上资料填写好后发给总部风控（银行专员）后确认无误再签字盖公章寄回总部。
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